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COMUNE DI SAN PIETRO A MAIDA

(Provincia di Catanzaro)
Viale 1° Maggio - Tel. 0968/79111 - Fax 0968/7282288025 San Pietro a Maida (CZ)

REGOLAMENTO COMUNALE DI
DISCIPLINA SPESE DI RAPPRESENTANZA

Approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 24 del 22/07/2011

Entrato in vigore in data




1.

1.

1.

1.

a)

b)

c)

d)
e)

Art. 1 - Finalita del Regolamento

Il presente Regolamento disciplina i casi nei qéakonsentito il sostenimento da parte
delllAmministrazione comunale di spese di rappreseta, nonché i soggetti autorizzati ad
effettuare tali spese e le procedure, nel rispeéila normativa vigente, per la gestione
amministrativa e contabile delle spese medesime.

Art. 2 — Definizione

Sono spese di rappresentanza tutte le spese fatizadfimmagine esterna dell’lEnte con
riferimento ai propri fini rappresentativi ed istzionali. Esse sono finalizzate a mantenere o
ad accrescere il prestigio dellAmministrazione corale, inteso quale elevata
considerazione, anche sul piano formale, del sotora della sua presenza nel contesto
sociale, interno ed internazionale, per il migp@rseguimento dei propri fini istituzionali.

Art. 3 - Soggetti autorizzati

Sono autorizzati ad effettuare spese di rappreseataer conto dellEnte i seguenti soggetti:
— Sindaco;
— Assessori nel’ambito delle rispettive competenze;
— Presidente del Consiglio per attivita ed iniziatimerenti alla rappresentativita del
Consiglio Comunale.
Possono inoltre disporre spese di rappresentanzzopt dell’'Ente la Giunta Comunale ed
il Consiglio Comunale.

Art. 4 - Tipologie

Nell'ambito della definizione di cui al precederdd. 2, sono in particolare considerate
spese di rappresentanza quelle sostenute per:

Ospitalita e spese di trasporto offerte in partio®l occasioni, rientranti tra i compiti
istituzionali dellEnte, a persone o Autorita coappresentanza esterna a rilevanza
istituzionale, sociale, politica, culturale e spat la scelta della tipologia di alloggio e di
trasporto dovra avere riguardo al prestigio ed whero dei soggetti interessati, e potra
riguardare familiari e/o accompagnatori degli aspilo ove non comporti aumento di
spesa;

Offerta di generi di conforto (caffe, aperitivi,eef; omaggi floreali ed altri donativi-ricordo
a ospiti ricevuti dai soggetti indicati al precetteart. 3, a persone o Autorita, di cui alla
predetta lett. a);

Colazioni di lavoro e consumazioni varie, giusttie con motivazioni di interesse pubblico
con ospiti che rivestono le qualifiche dei puntegedenti. In tal caso la partecipazione da
parte dei rappresentanti dellEnte dovra essereteooite ed interessare i soggetti
strettamente indispensabili all’'accoglienza degpib;

Conferenze stampa indette, sempre per fini isbiuedi, dai soggetti autorizzati;

Inviti, manifesti, materiale pubblicitario, inseoni su quotidiani, affitto locali ed acquisto o
noleggio addobbi (fiori, striscioni, etc.), attrapare e impianti vari, servizi fotografici e di
stampa, rinfreschi, ecc., in occasione di cerimowie inaugurazioni 0 manifestazioni
promosse dal’Ente oppure organizzate da Enti sestpo di lucro, alle quali pero
partecipino rappresentanti del’Amministrazioner, [gemanifestazioni di carattere culturale,
sportivo e tempo libero promosse dallEnte si cdesano spese di rappresentanza solo
guelle sostenute per eventuali rinfreschi, targirarnemorative o piccoli doni;
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Atti di onoranza (omaggi floreali, necrologi, telegimi, presenza del Gonfalone, ecc.) in
caso di morte o di partecipazione a lutti di peatitén di rilievo estranee all’Entedi
Amministratori in carica 0 ex amministratori, loparenti o affini, dipendenti in servizio o
loro parenti e/o affini, ex dipendenti;

Onoranze commemorative ai Caduti in occasione téiraenate ricorrenze;

Forme di ospitalita o atti di cortesia di valormbblico (piccoli doni quali targhe, medaglie,
libri, coppe, ecc.), quando derivino da confern@iasuetudine o per motivi di reciprocita,
in occasione di rapporti ufficiali tra Organi deb@une ed Organi di altre amministrazioni
pubbliche (italiane o straniere), o di soggettispeaalita e delegazioni (italiani o stranieri),
in visita all’'Ente, oppure in occasione di visiteda fuori del territorio comunale presso
Organi di altre amministrazioni pubbliche (italianetraniere) compiute da rappresentanti o
delegazioni ufficiali del medesimo Ente;

Organizzazione di convegni, tavole rotonde o sjnmliquanto sostanzialmente riferibili ai
fini istituzionali dellEnte e dirette ad assicugail normale ed adeguato esito di dette
iniziative, comprese eventuali spese per colazidnfreschi, spese di soggiorno per gli
ospiti partecipanti (relatori, conduttori), escllsepese di carattere personale;

Forme di ristoro (colazioni, pranzi, cene) finaizz alla prosecuzione dei lavori oltre il
normale orario, in occasione di riunioni con soggeéesclusivamente esterni
all’Amministrazione e non aventi specifico incari@ribuito da parte dell'Ente;

Targhe, coppe ed altri premi di carattere sporsetd per gare e manifestazioni a carattere
comunale, provinciale, regionale, nazionale edriv@zionali e che si svolgono sul territorio
comunale;

Manifestazioni di saluti o di auguri, anche accogrzi da piccoli doni (libri, penne, etc.),
0 semplice consegna degli stessi, in occasionegnd&iimoni civili o di eventi particolare
importanza (es.: festivita natalizie, attribuzialedla cittadinanza a favore di residenti, nuovi
nati, cittadini che acquisiscono la maggiore atmnoscimenti particolari a cittadini anche
da altri Enti, etc.) nei confronti dei soggettirasii all’Amministrazione Comunale di cui al
precedente punto a) oppure di altre personalitdielvo sul territorio comunale;

m) Le spese di viaggio, vitto ed alloggio sostenuteSiadaco, Vice-Sindaco, dagli Assessori,

dal Presidente del Consiglio Comunale o dai Comsiglappositamente delegati da
quest'ultimo per la partecipazione ad iniziative phrticolare importanza (cerimonie,
incontri, commemorazioni, etc.), escluse le spesd gffettuazione di trasferte obbligatorie
per legge o rientranti nella normale attivita istibnale (partecipazione ad assemblee di enti
partecipati, incontri di lavoro presso Regione,vitroa, etc.), che sono invece considerati
ordinari oneri di funzionamento degli Organi di @ovo, nel rispetto dei principi normativi
di cui alle Leggi n. 133/2008 e n. 122/2010.

Art. 5 - Esclusioni

Non possono essere sostenute come spese di rapgpresele spese estranee alle esigenze
inerenti alla carica rivestita e comunque non atttnalle funzioni istituzionali del’Ente e
con un contenuto non conforme alle caratteristiohgicate nel precedente art. 2. In
particolare, non rientrano fra le spese di rappresea:

— Oblazioni, sussidi, atti di beneficenza;

— Omaggi, mere liberalita o benefici aggiuntivi ad @mistratori e dipendenti
dell’Ente;

— Colazioni di lavoro e consumazioni varie effettudai Amministratori e dipendenti
dell’Ente in occasione dello svolgimento della nakenattivita di istituto (riunioni
del Consiglio o della Giunta, commissioni, ecajtd eccezione per I'acqua;

- Le spese di ospitalita effettuate in occasioneigiterdi soggetti in veste informale o
non ufficiale.



Art. 6 - Gestione amministrativa e contabile

1. Gli stanziamenti per spese di rappresentanza vengomualmente determinati dal
Consiglio Comunale in sede di approvazione dehbitadi previsione ed assegnati nel PEG
al Responsabile di Servizio della Segreteria.

Le spese di rappresentanza espressamente presigie@gramma di cui al punto precedente
vengono impegnate in corso d'esercizio direttamedé Responsabile del Servizio

competente, tramite anticipazione economale (sgraeti nell'importo consentito) oppure

mediante determinazione, previa deliberazione din@i o a dichiarazione del soggetto
ordinatore;

2. Le spese di rappresentanza autorizzate dagli staexriti di bilancio ma non inserite nella
programmazione annuale di cui al precedente punstorio effettuate con le seguenti
modalita:

a) Se di importo inferiore al limite massimo previgier le anticipazioni economali,
vengono liquidate dal Responsabile del Serviziarfimario mediante compilazione
di buono economale e pagate dal Servizio contal@libilancio previa presentazione
di una dichiarazione del soggetto ordinatore atéstla natura di rappresentanza
della spesa sostenuta (da redigersi sul modulayatg con unita la relativa
documentazione;

b) Se di importo superiore al limite massimo previgér le anticipazioni economali,
vengono impegnate dal Responsabile del Servizigpetente mediante adozione di
determinazione a cui deve essere unita la dich@razli cui al precedente punto A),
e successivamente liquidate dal medesimo Respdmsabpagate dal Servizio
Ragioneria previa presentazione della relativa duwsuazione giustificativa;

c) Se di importo complessivamente superiore ad €.808¢0 singola manifestazione o
evento, vengono impegnate con determinazione dspdsabile dell’Area dei
servizi sociali-culturali e scolastici su indirezdella G.C. e successivamente
liquidate dal Responsabile del Servizio competenpagate dal Servizio contabilita
e bilancio , previa presentazione della relativeutieentazione giustificativa,;

Non & ammesso, per nessun motivo, frazionare Isesgderappresentanza allo scopo di
renderle pagabili con procedure e provvedimenteidivda quelli che sarebbero altrimenti
previste alle precedenti lettere A), B) e C).

Il Sindaco, gli Assessori, il Presidente del Colsi@omunale, la Giunta, il Consiglio ed i
Responsabili di area rispondono per gli atti dsi eslottati della congruita dell'importo
delle spese di rappresentanza in rapporto all'it@paa dei singoli eventi per le quali le
stesse sono state sostenute. Nei provvedimentnpégno delle spese di rappresentanza
(deliberazioni, determinazioni ed anticipazioni m@mali) devono essere sempre
espressamente richiamati gli articoli ed i commli glesente regolamento in base ai quali
viene legittimata la spesa da autorizzare.

3. Qualora la spesa di rappresentanza si estrinseglliaaguisizione di beni e servizi,
'ordinazione deve seguire le procedure previste Riegolamento per la disciplina dei
contratti, dei lavori in economia, dell’approvvig@amento di beni e servizi;

4. 1l Servizio contabilita e bilancio fornisce alla ia e al Consiglio un report consuntivo
annuale (entro il 28 febbraio dell’anno successdal)e spese di rappresentanza impegnate,
per specifica iniziativa,

Il medesimo report &€ pubblicato per estratto dolistituzionale dell’'Ente.

Art. 7 — Accesso agli atti



Tutti i documenti amministrativi relativi all’effaiazione delle spese disciplinate dal presente
Regolamento sono pubblici, e qualunque cittadind @ccedere agli stessi attraverso la visione e
I'estrazione di copia degli atti e comunque ngbeito del diritto alla riservatezza dei dati peedon
relativi ai terzi.

| consiglieri comunali hanno diritto ad accedertuti i documenti e le informazioni relative alle
spese disciplinate dal presente Regolamento, saglioma limite salvo il dovere di mantenere il
segreto nei casi previsti dalla legge, ai sendiaiel43 comma 2 del D.Lgs. 267/2000.

RICHIESTA SPESE DI RAPPRESENTANZA



Il sottoscritto

in qualita di del Comune di San Pietro a Maida,
visto il vigente Regolamento delle Spese di Ramrsza e sotto la propria responsabilita

CHIEDE

L’effettuazione della/e seguente/i spesal/e di reggmtanza:

da sostenere per il seguente incontro/cerimondafeaza:

San Pietro a Maida, li

FIRMA




